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ENF 101 - TEMEL BiLGI TEKNOLOJISI KULLANIMI - Kozakli Meslek Yiiksekokulu - Veri Tabani, A Tasarimi ve Yénetimi Balimii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bilgi Teknolajileri kullaniminin yayginlastiriimasi, Bilgisayar okur-yazarliginin artirlmasi, isletim Sistemi, Kelime islem, Elektronik Hesaplama Tablosu, Sunu hazirlama ve
Internet kullanimi konularinda deneyim sahibi olunmasi.

Dersin icerigi

Bilgisayar tanimi, temel 6zellikleri, tiirleri ve tarihgesi, Bilgisayarda kapasite birimleri, donanim ve yazilim kavramlari, Windows isletim sistemi, Masauist(, pencereler,
Masatistu simgeleri ile calismak, dosyalar ve klasorler, Denetim masasi, Microsoft Word programini baslatmak ve tanimak, Metinler ve belgeler tzerinde galismak, Tablo
islemleri, Sayfa diizeni yapabilmek, Microsoft Word programinda matematiksel denklemler yazabilmek, Matematiksel metinleri word dosyasi haline getirebilmek

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Atatiirk Universitesi Acik Ogretim Fakiiltesi / Temel Bilgi Teknolojileri | Atatiirk Universitesi Acik Ogretim Fakiiltesi / Temel Bilgi Teknolojileri 11
Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yontemleri

Gostererek yapma, uygulamali calisma, soru cevap

Ders i¢in Onerilen Diger Hususlar

Derse gelmeden 6nce konu ile ilgili calisma yapilmasi 6nerilmektedir
Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilar

Ogr. Gér.. Dr. Osman Yanik

Dersin Verilisi

Yiz Yiize

Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Ogr. Gér. Siddik Unal Ogr. Gér. Dr. Merve Nurlu Ogr. Gér. Dr. Osman Yanik

Program Ciktisi

1. Bilgi Teknolojilerine ait temel kavramlari detayli sekilde taniyacaklar
2. Bir bilgisayar sistemindeki temel donanim ve yazilim bilesenlerini ve islevlerini ayrintili olarak kavrayacaklar
3. MS Word, Excel ve Powerpoint uygulama programlarini etkili ve verimli bir sekilde kullanabilir.

Haftalik icerikler

Ogretim
Sira Hazirhik Bilgileri Laboratuvar Metodlan Teorik Uygulama
1 Bilgi Teknolojilerinde Temel Kavramlar Ogretim Gostererek  Bilgi Teknolojilerine ait temel kavramlari Anlatilan
elemaninin  yapma, detayli sekilde taninmasi, bir bilgisayar konuyla
sunumu uygulamali sistemindeki temel donanim ve yazilim alakali
(Bilgisayar  calisma, bilesenlerini ve islevlerinin ayrintili olarak ~ uygulama
destekli) soru cevap kavranmasi orneklerinin
yapilmasi
2 isletim Sistemleri Ogretim Gostererek isletim sistemlerinin amaclari ve kullamimi Anlatilan
elemaninin  yapma, konusunda temel seviyede bilgi verilmesi  konuyla
sunumu uygulamali alakali
(Bilgisayar  calisma, uygulama
destekli) soru cevap orneklerinin
yapilmasi
3 Isletim Sistemleri Ogretim Gostererek isletim sistemi ayarlari hakkinda bilgi Anlatilan
elemaninin  yapma, verilmesi konuyla
sunumu uygulamali alakali
(Bilgisayar  calisma, uygulama
destekli) soru cevap orneklerinin

yapilmasi



Sira Hazirlik Bilgileri

4

10

11

12

13

isletim Sistemleri

Microsoft Office 2021 Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri |

Word Secenekleri Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri | https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/belge-kaydetme-b7f55d8c-d714-4892-
8fde-853a82419027

*Word Secenekleri Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri | https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/belge-kaydetme-b7f55d8c-d714-4892-
8fde-853a82419027

Excel 2021 Program Penceresi Satir Sttun ve Hiicre
Kavrami Calisma Kitabi ve Sayfalar Serit Yapisi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi Teknolojileri |

Ekle Sekmesi Veri Sekmesi Atatiirk Universitesi
Temel Bilgi Teknolojileri |
https://supportmicrosoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-i%C5%9Flevler-
294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9edad

Ekle Sekmesi Veri Sekmesi Atatiirk Universitesi
Temel Bilgi Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-i%C5%9Flevler-
294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9

Microsoft Office 2021 Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri Il https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-powerpoint-
€%C4%9Fitimi-40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787

Microsoft Office 2021 Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri Il https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-powerpoint-
€%C4%9Fitimi-40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787

Laboratuvar
Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
Metodlan
Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Teorik

isletim sisteminde dosya ve klasér
organizasyonu

Bir kelime islemci programinin tanitiimasi
ve kullanimi hakkinda temel bilgilerin
verilmesi

Kelime islemci programinda veri giris ve
bicimlendirme islemleri

Kelime islemci programinda belge
dlzenleme, resim tablo vb bilesenlerin
eklenmesi.

Ara Sinav

Bir hesap tablosu uygulamasinin tanitiimasi
ve kullanimi hakkinda temel bilgilerin
verilmesi

Hesap tablosu uygulamasinda veri giris ve
bicimlendirme islemleri

Hesap tablosu uygulamasinda formiiller,
fonksiyonlar ve grafiklerin kullanimi

Bir sunu uygulamasinin tanitiimasi ve
kullanimi hakkinda temel bilgilerin
verilmesi

Sunu uygulamasi programinin incelenmesi

Uygulama

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakal
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakal
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi



Sira Hazirlik Bilgileri

14 Microsoft Office 2021 Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri Il https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-powerpoint-
€%C4%9Fitimi-40e8c930-cb0b-40d8-82c4-

bd53d3398787

15 Microsoft Office 2021 Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri Il https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-powerpoint-
€%C4%9Fitimi-40e8c930-cb0b-40d8-82c4-

bd53d3398787

s Yukleri

Aktiviteler

Vize

Final

Odev

Ders Oncesi Bireysel Calisma
Ara Sinav Hazirhk
Laboratuvar

Final Sinavi Hazirlik

Degerlendirme

Aktiviteler
Ara Sinav

Final

Ogretim

Laboratuvar Metodlan

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Ogretim
elemaninin
sunumu
(Bilgisayar
destekli)

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Gostererek
yapma,
uygulamali
calisma,
soru cevap

Agirhgi (%)
40,00

60,00

Teorik

Sunu uygulamasinda slayt tasarimi ve ¢zel
animasyonlarin hazirlanmasi

Sunu uygulamasinda slayt tasarimi ve &zel
animasyonlarin hazirlanmasi

Sayisi Siiresi (saat)
1 1,00
1 1,00
12 1,00
10 1,00
14 2,00
10 1,00
14 2,00

Uygulama

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi

Anlatilan
konuyla
alakali
uygulama
orneklerinin
yapilmasi



Veri Tabani, Ag Tasarimi ve Yénetimi Bolimii / Dijital Saghk Sistemleri Teknikerligi X Ogrenme Ciktisi iliskisi

P.C.1 P.C.2 P.C.3 P.C.4 P.C.5 P.C.6 PC.7 PC.8 P.C.9 P.C.10
0.c.1 1 1 1 1
6.¢.2 1 2 1 1

6.¢.3 2 1 1 1 2

P.C. 1: Saglik bilisimi sistemlerini etkin bicimde kullanir ve yonetir.
P.C.2: Tibbi bilgi ve verileri gizlilik ve etik kurallar cercevesinde isler.
P.C.3: Saglk kurumlarinda kullanilan dijital sistemlerin kurulum, bakim ve takibini yapar.
P.C.4: Hasta verilerinin glvenligini saglamak amaciyla bilgi glivenligi protokollerini uygular.
P.C.5: Saglik teknolojileri alaninda ekip calismasina uygun bicimde gorev alir.
P.C. 6: Alanindaki yenilikleri ve giincel teknolojileri takip eder, yasam boyu 6grenme yaklasimini benimser.
P.C.7: lletisim becerilerini kullanarak saglik personeli ve teknik ekiplerle etkili iletisim kurar.
P.C. 8: Temel saglik bilgisi ve terminolojisine hakimdir, tibbi terimleri dogru kullanir.
P.C.9: Saglk hizmeti streclerini destekleyecek yazilim ve donanimlari tanir ve etkin sekilde kullanir.
P.C. 10: Mesleki etik degerlere uygun hareket eder ve kalite standartlarina uygun hizmet sunar.
0.C.1:  Bilgi Teknolojilerine ait temel kavramlari detayli sekilde taniyacaklar
0.C.2:  Bir bilgisayar sistemindeki temel donanim ve yazilim bilesenlerini ve islevlerini ayrintili olarak kavrayacaklar

0.C.3: MS Word, Excel ve Powerpoint uygulama programlarini etkili ve verimli bir sekilde kullanabilir.
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